REPUBLICA ARGENTINA
PROVINCIA DEL CHUBUT

ESCRIBANIA GENERAL DE GOBIERNO

“Afio de la Recuperacion y Reivindicacion del Derecho a la Educacion”
RAWSON, 11 ABR 1028
VISTO:
Expediente N° 37-EGG-2025; y
CONSIDERANDO: |
Que se hace necesario reformular la forma de confeccionar las f%)jas de Protocolo,

Certificacion de Firmas y de Actuacion Notarial que utiliza la Escribania Ger#eral de Gobierno;
Que es necesario implementar politicas de innovacién en sistemas Jde gestion publica

que ayuden a responder a las demandas de la sociedad que estan en constanté cambio y mejorar

la calidad de la prestacién de servicios a los ciudadanos;
Que la implementacion de un Sistema de Actuacion Notarial Online para Foja Digital

permitira de manera agil la tramitacién de documentacion e historial para la Escribania General

de Gobierno;
Que las fojas digitales y actuaciones notariales requieren incofporar medidas de
seguridad para la confeccién de los instrumentos publicos que demanda el ejercicio de la
funcion notarial digital;
Que analizada la propuesta realizada por la Direccién General de Coordinacion

Tecnoldgica bajo la érbita del Ministerio de Gobierno, resulté adecuada la ;fmplementacién de
un sistema de certificacion y legalizacion digital notarial;
Que el programa o sistema previsto se adectia a las necesidades de la Escribania
eneral de Gobierno de la Provincia del Chubut y permite las actualizaciones que deberan
o realizarse oportunamente; : |
w(,&‘::::‘f“" Que ha intervenido la Direccién General de Asuntos Lega]e; dependiente del
b\“}&'@,\» =*"  Ministerio de Gobierno;
o POR ELLO:
EL ESCRIBANO GENERAL DE GOBIERNO
RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR la implementacion del Sistema de Actuacion Notarial Online para
fojas digitales, certificacion de firmas digitales y legalizacion digital que utilizar4 la Escribania

General de Gobierno de la Provincia del Chubut, a partir del 1° de Junio del afio 2025.-
Articulo 2°.- APROBAR el Sistema de Actuacion Notarial Online y el manual del usuario del

Sistema de Fojas Digitales, Certificacion de Firmas Digitales y Legahzacwn Digital que como

Anexo I (Hojas 1 a 13) forma parte integrante de la presente Resolucion.- ‘

Articulo 3°.- Registrese, comuniquese, notifiquese, dése al Boletin Oficial y cumplido

ARCHIVESE. | |

RESOLUCION 1\0 0 5 /2025-EGG.-
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1 - INTRODUCCION

El presente documento tiene como finalidad, brindar a los usuarios del

“Sistema de Actuacion Notarial Online” una guia practica y clara de los pasos,

funcionalidades y herramientas generales de este sistema.

Contando, ante cualquier duda, consulta o sugerencia con una Mesa de Ayuda
(mdayuda.mg@gmail.com), donde se brindara atencion a cada demanda. |

2 - ALCANCE

Comprende el circuito de una solicitud de actuacion notarial en formato digital.
| cual estara conformado por las siguientes secciones y funcionalidades: |

¢ Registro de Usuarios.

* Inicio de sesién

e Interfaz

» Tipos de Actuacion

» Creacién de una nueva actuacion

erKa&erio de Gobieme

Dr Pablo Guillermo Pérez Yilana
Director Gral.de Aeuntos Legales

MARCELO Lujs |

: 1ZURU?

ESCRIBANO GENERAL DE GOglggNO
PROVINCIA DEL CHUBUT
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3 - REGISTRO DE USUARIOS

Contiene el nombre de usuario, contrasefia y el perfil de seguridad que

determina las aplicaciones, funcionalidades, opciones y datos a los qu

acceder un usuario.

El mismo, comprende los siguientes pasos para registrarse:

* Gobierno
del Chubut

e puede

1°: Ingresar al sistema.
Se observarg la imagen a la

Registrarse haciendo clic en
Boon “REGISTRARSE”.

Actuacién Notarial

)

Birector Grat.do Asuntos Legaler
Mininterio o bt

Dr Pablo Guillermo Péres Yila

108

ompletar los siguientes
pos obligatorios:

e Namero de CUIT o CUIL.

¢ Ndmero de Documento.

o Correo electronico personal.
o~ Contrasefa: Ingresamos la

contrasefa, la misma debe
estar compuesta por:

- 8 caracteres

- 1 letra

* 1 ntimero

e Por ultimo, repetir la
contrasena.

4°: Hacer clic en el botén azul
‘REGISTRARSE”.

%% Gobierno Registrarse
del Chubut

Ingresar su N° de CUIT CUIL*

|agresorse Nt Ge ST oL

ingi su N° de doc

ingrozarsu MY de Gocumaento
3 Sodo nimeras. sin puntes,
Ingresar su domicilio electrénico {emait)*

ingtesar su domecilio electrdnies jsmai

Ingresar su contraseiia®

NQresar su conrandia

Repita su contrasefia®

Repa su tentaseiis

5°: Ingresar los datos
personales obligatorios:

* Nombre completo

e Apellido completo

¢ Numero de celular

» Foto del frente del DNI
e Foto del dorso del DNI

o Foto de validacion

DATOS PERSOHALES
b
Namrwe” Apaitica® b erliwt

DN srenec Dl Grero? Fota G emsasiivs®

LU S0t AN T At i2e0)

N N &
EUTEA NS

Aclaracion:

La foto de validacion es la foto
del rostro junto al DNI.

(similar a la imagen que se
encuentra a la derecha)

e EUIS LIZURUME
! RAL DE GOBIERN
PROVINCIADE! CliirtiT 0




{ Escribania General

* Gobierno

ANEXO X
Hoja s

Ingresar a su correo

Director Gral.de Asuntos Legate:

Ministerio de Qobierne

¢ Ingresar al mail recibido.
——
o Verificar y validar el correo

haciendo clic en:
“VALIDAR DOMICILIO
ELECTRONICO”.

Dr Pablo Gulilermo Pé

SISTEMA [ ACTUSCKON NOTRHIAL, ONUINE

VRedha conphatads S S5 10 ® SItema O1 Actzazion Nutea O i L Eacrtaria Genaa s Sabitew d & Pig

367 B GeBatn - Lrwins Gestaet 8 O LSRR TR K Icl DRI S e

Etancn o0 provens de Yaidan w: ot Bg slevirdnik Pies cnmpietss 240, b Aidaras 20 vz £50 o ol shguéacdy wely

0 598 PRt

| de Gobierno del Chubut
w:z.-., = . oo
‘ i A:;ua:lént‘iﬂari-)i_.om ) :
Y:I’O‘,'vaRSONMIS
6°: Para finalizar, hacer clic en — awmiar e
ton de color verde i o et
DAR” s
sl
I3
realizados todos estos i . i
¥ wmm o= s -
, el sistema notificaréa que o o
- ,-’ . . o i f .
1 € ha enviado un mail para ©® a
Venflcar su Correo eledronlco. wn@,n&mvv:.&mmmmm&m © ‘;‘::’:‘;:;:::‘ wwmnoucmuc‘zcm:m h
: i FLEKW #“‘f""m(ﬂ /,mu f’“’-‘“‘“f“’-“f“.” .v.rtvzn!_:\ S 7
Es importante tener en o
cuenta: que el usuario tiene 7 - E
(siete) dias para validar el A A e ]
correo electrénico.
7°: Para validar el correo -
|29 I
electrénico debera:

8°: El Sistema redireccionara ia
pantalla al inicio del sistema.
05 Podré “INICIAR SESION” por
primera vez ingresando:

El numero de CUILo CUITy la
contrasefia que usted ingresé
en el 3° paso.

Sistema de .
Actua‘cié Notarial Ontine

L B sk g g v o XN, % Naran £t bey T

9°: Una vez iniciada la sesion,
quedara a la espera de la
asignacion de permisos.

2w,

W e

NG DR AR QU £ I LA 2 SR R A

[

L R D C i i O

Bt D e Qittadonn Lot Qo Bieemaeiicn etk s win Dot i Sy iikie Tt e, 2704 her ok ALK

! ;
1
RAL DE GOBIERNG

PROVINCIA DEL CHUBUT




Escribania General

de Gobierno

: Gobierno
del Chubut

ANEXO I

Hoja 6

10°: Cuando los permisos
hayan sido asignados, se le
enviara un mail informando que
la autorizacién de ingreso al
sistema ha sido aprobada.

SR LR R

- min gobisrnc. sistemas.darggmaitcom

e F

SISTEMA DE ACTUACKIN NOTARIAL ONUINE . .
BIENVERINOA AL SISTEMA

Usipd ¢x hareglssade en o Sblama de Acuidn Hotada! Oning 3t Estribanis Gureal via Goblares de s Prguinda dnl Ciadedt

Suusais o i y su sz

S:ptetne sa ha regaitads, posde lgnoos £ msai

N i Auna progiaRa b nenewka Awalancis. 0 dudn on extrbinos v (3 32 o

Bienvenido/a al Sistema de Actuacién Notarial Online » iy

Ntitade da Gobicnre de 13 Provindds SR 1 - Daacain Genorst oa Coondinasian Tarmolagica.

-

utllermo Pérez Yilana

Gral.do Asuntos Leg
Ministerio de Giobieme

Dr Pablo\é

105

1°: Ingresar al sistema.
2%_Ingresar el numero de
CUIL o CUIT y la contrasefia
3°: Cliquear en el boton azul
“INICIAR SESION”.

Sistema de’

iniciar Sesidn

9 - INTERFAZ

Al ingresar al sistema, se puede observar la interfaz del usuario o pantalla de

inicio. En ella, podra encontrar una barra de herramientas superior, una barra lateral

de accesos rapidos o directos ubicada a la izquierda de su pantalla, en el centro un

icono de “NUEVA ACTUACION?”, y por debajo Ios filtros de busqueda rapida y

listado de actuaciones.

PROVI

/!

RCELO LUIS Lizugys
ESCRIBANG GENERAL Dg G[(g(éftﬂp

NCIADELCHUBUT o
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: astir

NUEVA
ACTUACION

CLIC AQUI PARA INICIAR

== 5.1 - BARRA LATERAL

@ - Menu Inicio: Acceso rapido para redireccionar el sistema a la pantalla de inicio.

iw

®@ - Menu Configuracién: Acceso para ingresar al meni de configuracion del

Sistema. En este caso, se podra visualizar el listado de los tipos de actuacién.

|

|

wenﬂ Ayuda: Acceso rapido a los videos tutoriales. i
\‘

» !

5%
w3 g
YE '
‘;jo 5.2 - BARRA SUPERIOR

—%g; ® - Icono Soll Luna: Usted podra seleccionar entre el modo claro y oscurci).
g |
& ]

® - Meni Usuario: Usted podra ingresar a su perfil, en donde podra viqulizar los

i

datos personales y, si desea, podra “Cambiar contrasefia”, y/o salir del sistema.

En caso de cambiar la contrasefia, usted tendra que ingresar la contrasefia antigua
y crear una nueva, (tal cual se ve en la siguiente imagen).

005

Cambio de contrasefia

Contrasefia antigua®*

Contrasefa nueva*
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5.3 — PANTALLA DE INICIO
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® - Icono de “NUEVA ACTUACION”: Usted podréa ingresar para crear una nueva

actuacion notarial.

@ - Filtro de busqueda y listado de actuaciones: Ademas del filtro de ba‘squeda,

se pueden observar el listado de las actuaciones notariales existentes, en su

correspondiente estado, (tal cual se ve en la siguiente imagen).

Ultima Actuscién Fojada: 377 Fecha Fojado: 1 Abuit 2025 1235

Registzos por Pagma

SR covooTss o Fana

Buscar por Fesha desde Fechabasta Tpo TumCut

R 4 Fochiada iniin - dtimmianzs - =] ceinmitaasy a Todag o S por T RO

FENQIENTES OF CONPRMAR PENISINTLS DY £:014R CEARADAS CANCELADRAYS

Fecha dg Inicko Fecha de Actuatizacién Sotkitante CUmCUL Tipo

Acci

26 Feny 2028 28 2028 Lutas ALt 2332183132 Cesteinaciins vk

: FUMPARSTRD

Filtros: en esta seccion tendra la posibilidad de buscar una actuacion segln los

Nentes filtros.

Pérez Yligha

Birector G%‘e Asuntos Leg

lermo
Ministelio de Gobierms

Y—‘
DrPablo G

Registro por pagina

Buscar por “Fecha de inicio” o “Fecha de Gltima actualizacién”
Buscar por rango de fechas

Buscar por “Tipo de Actuacion”

Buscar por “CUIT/CUIL”

También tendra la posibilidad de limpiar los filtros seleccionados.

Clasificacion y Estados de actuaciones:

)05

¢ Iniciadas

* Pendientes de firma

* Pendientes de confirmacion
* Pendientes de enviar

e Cerradas

e Canceladas

6 — TIPOS DE ACTUACION

Se podra ingresar al listado de los distintos tlpos de actuaciones y crear,
editar, activar o pausar una actuacion. Para ello se debera: |




* Gobierno
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; = . Bienvenido ’=\.
' Actuacién Notarial Ontine ‘
1°: Seleccionar el Menu ' [ g o
Configuracion indicado con el ; :
\\ i NUEVA
1 ACTUACION
: "
Actuacién Notarisl Ontine i .
de Actuacion”, usted debera '
hacer clic sobre el boton azul £
“CLIC AQUI PARA 1
LISTAR” e b ‘ is

Dr PablE%umermo Pére

Director Gral.do Asuntos Leg
Ministerio de Qobierno

2: Se observara el listado de
los tipos de actuaciones:

Ademéé, podra visualizar en
qué estado se encuentran
(habilitado o deshabilitado).

Una vez creado el tipo de
actuacién, no podra ser
eliminado.

Nuevo Tipo de Actuacion: Se podra crear un qiuevo tipo

de actuacion.

Modificar Tipo: Se podra modificar la denominacién del tipo

de actuacion.
Deshabilitar Tipo.
Habilitar Tipo.

05

7 - CREAR NUEVAACTUACION

1°: Ubicarse en la pantalla de
inicio.

2°: Hacer clic en el botg’m azul
“CLIC AQUI PARA INICIAR”,
para crear una nueva

actuacion.

| v

O Cnant =
- Actuaciénﬂotaﬁal(}ntine

NUEVA_
ACTUACION

CLIC AQUE PARA INICLAR
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7.1 - CREAR ACTUACION |
Al ingresar a “NUEVA ACTUACION”, se visualizara el circuito dé pasos

Escribania General
de Gobierno

eben completar para crear una actuacién. Cada vez que una sec

del

|
!

‘ Gobierno

Chubut

compuesto por iconos en color gris, el mismo, sefiala los pasos o seccione$ que se
cion es

A continuacion, se detallan los pasos a seguir:

£Nvg

ANEXO I
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1°: Ubicarse en el ment
desplegable, y seleccionar
del listado el “Tipo de
actuacioén” (*).

2°; Luego, completar los
siguientes campos:
e Caratula (*)

» Datos adicionales

Observaciones

e'aphiemo

0S campos con

tagto &

ndicados con un

dAInCs

sterisco (*) son de
caracter obligatorio.

CREAR ACTUACION

Tipo de actuacion®

Setecciene un Lipe d actuacién -

Datas Adicionales

OS5 CAMPOS CON * SON GBLIGATORIOS

Cardtula™

Observaciones

BUARDAR

Una vez completados estos datos, hacer clic en el botén verde “GUARDAR”, y se

continuara con la seccion “SOLICITANTE”.

7.2 — SOLICITANTE

Debera completar los datos que se observan en la siguiente imagen.

i
i

1°: Completar los siguientes
campos;

+ Nombre completo (*)

e Apellido completo (*)

e CUIT/ICUIL (*)

o Teléfono

¢ Email (*)

o Observaciones

Los campos con indicados con

un asterisco (*) son de caracter
obligatorio.

SULKIIANTY

besmdr®
NI

{2V

AT G © T FLTAARS

wozyee f rasems

PROVINCIA DEL CH

+KENERAL DE

GOBIERNO
UBUT
1
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Jna vez completados estos datos, hacer clic en el boton verde “GUARDAR’, y se
ntinuara con la seccion “DOCUMENTACION”.

ANEXO1I
Hoja 11

4 DOCUMENTACION

4 Selectione un srchivot Sl ‘ k LT s ﬁ
1°: Hacer clic en “Cargar I
Archivo”_ . e T S et FUE 0 it

2 LS CAMPOS CON ¥ SON OBLIGATORIOS

VOLVER

Una vez completados estos datos, hacer clic en el botén verde “GUARDAR”, y se
continuara con la seccion “FOJA”.

0 0 S 7.4 —-FOJA

En la seccién de “FOJA” debera completar el campo de “FOJA DIGITAL”

Notarial Ontine G’»Abmn ’ t
: De o 4§ Bocomentss &
O H E : .
2°: Buscar y seleccionar el camre oonerren "
archivo que se encuentra R Rt e frem e e __
GENTACION 3 ] (Weoe T 2oy T Decomen A E
en su ordenador o E — ; W s e - :
e T ko
computadora, y luego PP B e : .
E L Wimigenes # B £
. . e con-somvmmaronncs :
cliquear en el botén ; E I Lo ,,
. @ Ve o . i E
“Abrir”. ; : - ! B
i Nombre { POF ! ‘lc:!ulmavmwas.
;é G
2%l
aE ¢
3
E< ¢
38
g8z~
3 s
a3
i
&

g Actaacdn Hotarlsl Ondine
b

1°; Usted cuenta con dos

opciones: . —
J w a6 d bty nszEE Ee ¢ : o .
[ ST BRI
L4 RedaCtar; " choine extiog 299 gien e o» wicicnas * -' .y
7 2 . %22 e ‘ e ' 334, < e .
. by eIk Provdk ite ro ey v CONSTE . CACRIBAMAGINERAL I GOMERNGL .- 0
' Cop|ar y pegar; 0 avion Cnt 3 e R v en . R _ B
! N

e O un mix de ambas. : I

AT A LRKATLS.

S N

S LIZURU’VIE
ANO GENERAL DE GOBIERNO
PROYMLCIA DEL CHuBYT
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2°: Usted podra darle
formato al texto, utilizando
las herramientas de edicion
de la barra superior.

bera seleccionar el texto

i ESTA PENDIENTE DE FIRMA

Z LDS CAMPOS CON * SON OBLIGATORIOS : E

CERTIFICO qus la finma y selio gue se encuentran &n creto 932 de fecha 12/07/20247, que artecece, son auténiicos p

ejercicio de sus funcicnes Disge Gutiamaz. Dorumants Naciona! de identdad Nismero 93 932 999 - quien frmoé an ejarcicio d
Se deja const; acuerde a fct 2 3% de &l [hgeste Juridice Praving

B cos todes (oS tramies de le; o Chubut. La presente certificacio ;uzga schbre el contenido'y @ forma

Rawson, Chubut - D1 ce Enerade 2025 - - -

CAMARD: ’\’

Tendra 2 alternatlvas dlspombIeS'
e Guardar la actuacion

o tildar la casilla “ESTA PENDIENTE DE FIRMA” y
guardar.

Estas opcnones se descnben a contmuamon.

"$°: Alternativa 1: Haciendo
clic sobre el botén verde
“GUARDAR?”, el sistema lo
redireccionara a una
pantalla con la informacién
de la actuacién, quedando

; a]ér:@csﬁﬁu nCionoe Drogo Gubarnz, Decumonts Nasions: da {Niamern 99,930 350~ quiion Fs on morsieo 4o sus furg

C s de;a constants (8 GUR 4.5 seuenst 8 I Eabpuinto por 108 Bntuios 12 i .i")&a i® Lwiu N2 ded L)zge miduumm !“@mm! {&hig
cdes lodm g b o fepakadrien Sn iy F'wwoa dal Crubul ta pr%ordn ORGSO o jugd Sobfc of Gt v 10 Forma dil gl
. Ranson, Thutwd = 1 e Enin de 2025 :

! ESTA PENORKTE Df HIRMA

L6 CARIOE 10k * 50N DRICATORIGS

] T
€ v
== . . s
/;E»? \ta\misma en la seccion de
| 2] P ST
P . v
8 ]
& =8 | actuaciones “INICIADAS”. | J—
<@
_g 3 § Tipo de acquadién: CERTIFICACION PRUCBA
== ‘:'_; 2 Onos adxionates: -
‘2 S %“‘5 DATOS DEL SOUICITANTE
<35~ | Tendra la posibilidad de et 0 I
-3 o
QL 5 QUIT/CUN: 20333999337 Teldfona: 2304359959 4
modificar la informacién en OIS e Ot Ovemcers:
)  DOCUMENTACION Y FOIA
caso de ser necesario. R . g
TEST '3
jorcea ‘\'h.;'x‘:u : ﬂrsrgsGuwm. Dcuumama v “"d‘a‘ e ;‘t;m_mm/ﬁ ""~§umﬁm£ éﬁjgémékééav'susm&f;.
; @ 5 : ‘.ede;s Qus de sloedt ‘ nmlas 17 2v4y 3%) O by ey 1112 del Dhpaia batilios Prosingisl (ants :

4°: Alternativa 2:
Marcando la casilla de
“PENDIENTE DE FIRMA”
y cliqueando en el botén
verde “GUARDAR?”, la
actuacion quedara en la
seccién de actuaciones
“PENDIENTES DE
FIRMA”, sin ninguna otra
accion disponible.

o mn PENTHENTE DF FIRMA

. cnuwos o tramdus i lagaimutm cﬂ 53 sw,w ,dm Chd 1. A Frotot CoHlicasin no jur)d Jubrie: g oo K forma del -
. Rawwn Chubs, - D!daEmwds'é{l?‘ v--v-ulv«-«.- X :

A€ CAMOS CTFE“ SO OB IGATORCS

VOWER

‘A ACTUAGIONES

Uttima Acteadidn Foisda: 575 Ma‘oiadv: L AL 202548 53
I

Respicznns per Panina Gusea-por Fecra cude Fecha navta Tios [2ULST
v ferugimde. v shmvasia . @ axmmiae: 8 toxtss v Cakar g 2R
INAAD S DL Loy TGRS TF L3 CISTALAS CANLLT
Facha de Fecha de 3
Acwocdn ki Actustinacin Sotvnte cunesL Tipo Actiones 3
B
2 b i LTI -
e sty it DT 3L

Completados todos estos pasos, usted ha finalizado el presente manual, sobre el

uso del Sistema de Actuacion Notarial Online.

10
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Sistema:
e Actuacién Notarial Online — Version 1.0 — Afio/Mes: Marzo-2025
Oficina administrativa usuaria del Sistema
e Escribania General de Gobierno
Desarrollado por:
* Ministerio de Gobierno - Direccién General de Coordinacién Tecnolégica
Version de Manual de Usuario
(2
%\ e Manual de usuario rol administrativo Versién 1.0 |
Revision por: ‘
; ¢ Director General Ing. Sergio Oscar Centofante 3
/ Redaccién y produccién:
G, N i
NoVERE o Homero Lefipan
e Marcelo Dominguez !
e Julidn Marquez Mesa ‘
£ o Maria Celeste Rodriguez |
R |
/_?gg}eﬂ\a de edicién: 03/04/2025 |
j /‘—{g £ . . .
£ §*Términos y Condiciones:
® E presente documento y sus diferentes componentes fueron elaborados por el
equipo de profesionales de la Direccion General de Coordinacion Tecﬁologlca
(DGCT) del Ministerio de Gobierno (MG) exclusivamente para uso de la Escribania
General de Gobierno (EGG) de la Provincia de Chubut, razén por la cual los
Derechos de Autor y en lo particular ios derechos patrimoniales de este documento
y su contenido pertenece exclusivamente al DGCT-MG y a EGG. ‘
Por lo tanto, su uso y reproduccién por terceros, estd sujeto a la auto‘rlzaCIon
5 expresa de la Oficina de EGG. Siendo asi, este documento esta protegido por
0 Derechos de Autor y no puede ser copiados, ni reproducidos, ni dlstnbwdos por
personas o Entidades diferentes a la EGG. ‘
|
Contacto:
Ante cualquier duda, consulta o sugerencia, usted contara con una Mesa de‘; Ayuda
(mdayuda.mg@gmail.com), donde se brindara atencién a cada demanda, \
} /

tLOLUIS Lizupum,
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